
 

স্থাপিত – ১৯২৯ পিষ্টাব্দ 

জকপিন হাট (৩৭০০), লক্ষ্মীপুর িদর, লক্ষ্মীপুর 

ওয়েব িাইট: www.bkhsl.edu.bd; ফেিবুক: www.facebook.com/bkhsl 

এম.পি.ও ফকাড – ১০০১০৭১৩০১,  EIIN – ১০৬৮৯৪,  ০১৭১১৭৯৩৫১৭, ০১৭৫২৭০৭৯৫৮, ০১৩০৯১০৬৮৯৪, ০১৭২৬৭০৭৩৭৭ 

স঴টিজজন চার্ টার (নাগসরক পসরজ঴বার প্রসিশ্রুসি) 

ভসিট ও একাজেসমক কায টক্রম 

ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

০১ 

নতুন ভসিট 

(৬ষ্ঠ ও নবম সেসি) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/ওজয়ব ঴াাআর্ 

* ভসিটর াঅজবদন িরম 

* সলক্ষার্থীর া঄ন঱াাআন জন্঩সনবন্ধন 

* সপিা ও মািার সক্ষত্রসবজল঳ া঄সভভাবজকর এনাঅাআসে (জািীয় পসরচয়পত্র) 

* ৫ম সেসি পাজলর প্রিযয়নপত্র/ছাড়পত্র 

* ঴রকাসর সবসিজমািাজবক ঱র্াসরর মাধ্যজম সলক্ষার্থী সনব টাচন করা ঵জব 

* ৯ম সেসির ভসিটর সক্ষজত্র ৮ম সেসির সরসজজেলন কাে ট 

* পা঴জপার্ ট ঴াাআজজর ছসব ০২ (দুাআ) কসপ 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴  

* সেসি সলক্ষক 

* ভসিট কসমটি 

প্রসিবছর জানুয়াসর 

সর্থজক মাচ ট 

(এক কম টসদব঴) 

সবদ্যা঱য় কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

০২ 

ভসিট (ট্রান্পিার াআন) 

(৬ষ্ঠ সর্থজক দলম সেসি) 

 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/ওজয়ব ঴াাআর্ 

* ভসিটর াঅজবদন িরম 

* পূব টবিী সেসির সরসজজেলন কাে ট/সরসজজেলন কাজে টর সপ্রন্ট াঅউর্ কসপ 

* সলক্ষা সবাে ট কর্তটক ছাড়পজত্রর াঅজদল/ভসিটর া঄নুমসিপত্র 

* পূজব টর সলক্ষাপ্রসিষ্ঠাজনর ছাড়পত্র ও সব঳য় সভসিক নম্বর িদ ট 

* সলক্ষার্থীর ছসব, া঄ন঱াাআন জন্঩সনবন্ধন, সপিা ও মািা সক্ষত্রসবজল঳ া঄সভভাবজকর 

এনাঅাআসে  (জািীয় পসরচয়পত্র) 

* উক্ত কাগজপত্র ঴মূ঵ দ্বারা সবদ্যা঱জয় উপসস্থি ঵জয় সনি টাসরি ভসিট িরম পূরি কজর 

প্রজয়াজনীয় সি ব্যাাংজক জমা সদজি ঵জব 

 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

* ভসিট কসমটি 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক 

ছাড়পত্র/ভসিটর 

া঄নুমসিপত্র প্রাসির 

঴াজপজক্ষ 

(এক কম টসদব঴) 

সবদ্যা঱য় ও সলক্ষা 

সবাে ট কর্তটক সনি টাসরি 

সি  

 



ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

০৩ 

ছাড়পত্র 

(঴ক঱ সেসি) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/ওজয়ব ঴াাআর্ 

* প্রিান সলক্ষক বরাবর াঅজবদন পত্র 

* সলক্ষাজবাজে টর সনিাসরি ছাড়পজত্রর াঅজবদন িরম পূরি 

* পুব টবিী সেসির বাস঳ টক পরীক্ষার নম্বর িদ ট 

* পূব টবিী সেসির সরসজজেলন কাে ট/সরসজজেলন কাে ট সপ্রন্ট াঅউর্ কসপ 

* সবদ্যা঱য় পসরবিটজনর কারি (প্রমাি঴঵ ঴াংযুক্ত করজি ঵জব) 

* সলক্ষা সবাে ট 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক 

স াস঳ি সনি টাসরি 

঴ময় 

সবাে ট কর্তটক সনি টাসরি 

সি 

০৪ 

পাবস঱ক পরীক্ষার 

঴নদ/একাজেসমক ট্রান্পসক্রন্ফ 

প্রাসি  

(সজএ঴স঴ ও এ঴এ঴স঴) 

পরীক্ষার্থী া঄সি঴/প্রিান সলক্ষক 

* সনি টাসরি াঅজবদন পজত্রর মাধ্যজম াঅজবদন করজি ঵জব 

* পরীক্ষার প্রজবলপত্র/সরসজজেলন কাজে টর িজর্াকসপ 

* সবদ্যা঱য় কর্তটক সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

* সলক্ষাজবাে ট 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক 

঴নদ ও একাজেসমক 

ট্রান্পসক্রন্ফ প্রাসি 

঴াজপজক্ষ 

(এক কম ট সদব঴) 

সবদ্যা঱য় কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

০৫ 

সরসজজেলন কাে ট প্রাসি 

( ৬ষ্ঠ, ৮ম ও ৯ম সেসি) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/প্রিান সলক্ষক 

* সনি টাসরি াঅজবদন পজত্রর মাধ্যজম াঅজবদন করজি ঵জব 

* সবদ্যা঱য় কর্তটক সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

 

* সলক্ষাজবাে ট 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক   

সরসজজেলন কাে ট 

প্রাসি ঴াজপজক্ষ 

(এক কম ট সদব঴) 

সবদ্যা঱য় কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

০৬ 

প্রিযয়নপত্র/প্রলাং঴াপত্র/ 

চাসরসত্রক ঴নদ 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/প্রিান সলক্ষক 

* প্রার্থীি স঴বাপ্রাসির সনি টাসরি াঅজবদন পজত্রর মাধ্যজম াঅজবদন করজি ঵জব 

* প্রাক্তন সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র সবদ্যা঱জয়র সরকে ট া঄নুযায়ী িথ্য প্রদান করা ঵জব 

* া঄ধ্যয়নরি সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র সেসি সলক্ষজকর মাধ্যজম াঅজবদন করজি ঵জব 

* প্রাক্তন সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র সবদ্যা঱জয়র কর্তটক সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ  

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

(এক কম ট সদব঴) সনয়সমি সলক্ষার্থীর 

সক্ষজত্র সবনামূজে 

এবাং প্রাক্তন 

সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র 

সনি টাসরি সি 

০৭ 

সলক্ষা সবাে ট সরসজজেলন 

(৬ষ্ঠ, ৮ম ও ৯ম) 

সলক্ষার্থী সলক্ষাজবাে ট/া঄সি঴ 

* eSif িথ্য িরম পূরি  

* সলক্ষার্থীজদর া঄ন঱াাআন জন্঩সনবন্ধন 

* সপিা- মািার এন.াঅাআ.সে (জািীয় পসরচয়পত্র) 

* ৮ম ও ৯ম সেসির সক্ষজত্র পূব টবিী সেসির সরসজজেলন কাে ট 

* সলক্ষাজবাে ট কর্তটক সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

* সলক্ষার্থীর পা঴জপার্ ট ঴াাআজজর ছসব দুাআ কসপ 

* সলক্ষাজবাে ট 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* উপকসমটি 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক 

স াস঳ি সনি টাসরি 

঴ময়   

সবাে ট কর্তটক সনি টাসরি 

সি 

০৮ 

সরসজজেলন/঴নদ/ 

একাজেসমক ট্রান্পসক্রন্ফ/ 

প্রজবলপত্র ঴াংজলািন 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক সলক্ষাজবাে ট/প্রিান সলক্ষক 

* ঴াংজলািজনর যর্থার্থ ট প্রমাজির কাগজপত্র 

* সলক্ষা সবাে ট কর্তটক সনি টাসরি সি  

* সনি টাসরি ঴মজয়র পর ঵জ঱ সলক্ষাজবাজে টর ওজয়ব঴াাআর্ এ সগজয় সলক্ষার্থী বা া঄সভভাবক  

সনি টাসরি স঱াংজক াঅজবদন করজি ঵জব 

* সবাজে টর সনি টাসরি ঴মজয়র মজধ্য সরসজেলন কাে ট ঴াংজলািজনর সক্ষজত্র সবদ্যা঱জয় কর্তটপক্ষ াঅজবদন করজব 

* সলক্ষা সবার্ে 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

সলক্ষা সবাে ট কর্তটক 

স াস঳ি সনি টাসরি 

঴ময় 

সলক্ষা সবাে ট কর্তটক 

সনি টাসরি সি 



ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

০৯ 

পাবস঱ক পরীক্ষার িরম 

পূরি 

(সজ.এ঴.স঴/এ঴.এ঴.স঴) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক সলক্ষাজবাে ট/া঄সি঴/ওজয়ব঴াাআর্ 

* সনব টাচনী পরীক্ষায় কৃিকায ট ঵ওয়ার প্রমািপত্র 

* ৮ম ও ৯ম সেসির সরসজজেলন কাে ট 

* সবাে টকর্তটক সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

 

* সলক্ষাজবাে ট 

*  প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

* প্রজমালন কসমটি 

সলক্ষাজবাে ট কর্তটক 

স াস঳ি সনি টাসরি 

঴ময় 

সবাে ট কর্তটক সনি টাসরি 

সি  

১০ 

উপবৃসি াঅজবদন 

(৬ষ্ঠ ও সক্ষত্র সবজল঳ সক্ষজত্র 

৯ম সেসি) 

া঄সভভাবক/সলক্ষার্থী া঄সি঴ 

* সনি টাসরি াঅজবদন িরম পূরি করজি ঵জব 

* সপিা – মািা ও া঄সভভাবজকর এন.াঅাআ.সে (জািীয় পসরচয়পত্র) 

* স্টুজেন্ট একাউন্ট/সমাবাাআ঱ ব্যাাংসকাং (নগদ) 

* প্রজয়াজনীয় লিট ও কাগজপত্র ঴ম্পজকট সবস্তাসরি ভাজব া঄সি঴ সর্থজক জানজি ঵জব   

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

* ঴মসিি উপবৃসি 

কম টসূচী 

* উপবৃসি কসমটি 

 

঴মসিি উপবৃসি 

কম টসূসচ কর্তটক 

সনি টাসরি ঴ময় 

 

সবনামূজে 

১১ 

বৃসি (রাজস্ব) 

৫ম ও ৮ম 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক মাউসল/া঄সি঴ 

* বৃসি পরীক্ষার ি঱াি঱/পসরপত্র 

* সলক্ষার্থীর া঄ন঱াাআন জন্঩সনবন্ধন 

* সপিা – মািা ও া঄সভভাবজকর এন.াঅাআ.সে (জািীয় পসরচয়পত্র) 

* স্টুজেন্ট একাউন্ট/সমাবাাআ঱ ব্যাাংসকাং (নগদ) 

 

* মাউসল 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

মাউসল কর্তটক 

সনি টাসরি ঴ময় 

 

সবনামূজে 

১২ 

সবনা সবিন/া঄ি ট সবিন/ 

দসরদ্র ি঵সব঱ ঴঵ায়িা 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/সেসি সলক্ষক 

* সবনা সবিজন া঄ধ্যয়জন সনি টাসরি িরজম াঅজবদন  

* ঵া঱নাগাদ সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

* দুাআজন সবসলষ্ট ব্যসক্তর সুপাসরল ও সেসি সলক্ষকজকর 

* সবগি বাস঳ টক পরীক্ষার নম্বরিদ ট 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

* সেসি সলক্ষক 

প্রসি সলক্ষাবজ঳ ট 

৩০সল এসপ্রজ঱র মজধ্য  

(৭ কায ট সদব঴) 

সবনামূজে 

১৩ 

া঄ভযন্তরীন পরীক্ষা 

া঄ি টবাস঳ টক/বাস঳ টক/ 

প্রাক সনব টাচসন/সনব টাচসন 

(঴ক঱ সেসি) 

 

সলক্ষার্থী প্রিান সলক্ষক/া঄সি঴/সেসি সলক্ষক 

* পরীক্ষার ও টিউলন সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

* সেসি সলক্ষজকর সনকর্ সর্থজক প্রজবলপত্র/া঄নুমসিপত্র (প্রিান সলক্ষজকর স্বাক্ষরযুক্ত) 

গ্র঵ি করজি ঵জব 

* প্রিান সলক্ষক 

* সেসি সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* পরীক্ষা কসমটি 

সলক্ষা মন্ত্রিা঱য় 

কর্তটক সনি টাসরি ঴ময় 

সবদ্যা঱য় কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

জমাদাজনর রসলদ 

১৪ 

া঄ভযন্তরীি পরীক্ষার 

ি঱াি঱ া঄ি টবাস঳ টক/বাস঳ টক/ 

প্রাক-সনব টাচনী/সনব টাচনী 

(঴ক঱ সেসি)   

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/া঄সভভাবক ঴মাজবল কসমটি 

* া঄সভভাবক ঴মাজবজল সলক্ষার্থী঴঵ উপসস্থি ঵জয় ি঱াি঱ গ্র঵ি করজি ঵জব 

* প্রিান সলক্ষক 

* সেসি সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* ি঱াি঱ কসমটি 

সলক্ষা মন্ত্রিা঱য় 

কর্তটক সনি টাসরি ঴ময়  

(এক সর্থজক দুাআ 

কম টসদব঴) 

সবনামূজে  



ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

১৫ 

বাআ সবিরি 

(৬ষ্ঠ সর্থজক ৯ম সেসি) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক  সেসি সলক্ষক/গ্রন্থাগার 

* ভসিট/স঴লন সি ব্যাাংজক জমাদাজনর রসলদ 

* প্রিান সলক্ষক 

* সেসি সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* পাঠ্য পুস্তক গ্র঵ি ও 

সবিরি কসমটি 

এনস঴টিসব কর্তটক বাআ 

প্রাসি ঴াজপজক্ষ (এক 

কম ট সদব঴) 

সবনামূজে 

১৬ 

সবসভন্ন প্রকার সি পসরজলাি সলক্ষার্থী, া঄সভভাবক  

ও া঄ন্যান্য 

া঄সি঴/সেসি সলক্ষক 

* প্রসি মাজ঴র ১ সর্থজক ৭ িাসরজের মজধ্য টিউলন সি সনি টাসরি িরজম সনি টাসরি ব্যাাংজক 

জমা সদজি ঵জব 

* া঄ন্যান্য সি সনসদ টষ্ট ঴মজয়র মজধ্য সনি টাসরি ব্যাাংজক জমা সদজি ঵জব 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

* সনি টাসরি ব্যাাংক  

িাৎক্ষসিক সবদ্যা঱য় কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

জমাদাজনর রসলদ 

 

 

১৭ 

াঅাআস঴টিসে োব ব্যব঵ার সলক্ষার্থী ও া঄াংসলজন প্রিান সলক্ষক/াঅাআস঴টি কসমটি/াঅাআস঴টি সলক্ষক 

* সলক্ষার্থীরা াঅাআস঴টি সলক্ষজকর া঄নুমসি সনজয় াঅাআস঴টিসে োব ব্যব঵ার করজব 

* া঄াংসলজজনরা প্রিান সলক্ষক বরাবর াঅজবদন কজর া঄নুমসি গ্র঵ি ঴াজপজক্ষ াঅাআস঴টিসে 

োব ব্যব঵ার করজব 

* প্রিান সলক্ষক 

* াঅাআস঴টি কসমটি 

সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র 

িাৎক্ষসিক এবাং 

া঄াংসলজজনর সক্ষজত্র ৩ 

কায ট সদব঴ 

সলক্ষার্থীজদর সক্ষজত্র 

সবনামূজে 

এবাং 

া঄াংসলজজনর সক্ষজত্র 

সনি টাসরি সি 

১৮ 

সবজ্ঞান োব ব্যব঵ার সলক্ষার্থী সবজ্ঞান োব 

* ঴াংসিষ্ট সব঳জয়র সলক্ষক ব্যব঵াসরক ক্লা঴ করাজবন 

 

* সবজ্ঞান সলক্ষক 

 

সয সকাজনা সদন সবনামূজে 

 

১৯ 

া঄সেজর্াসরয়াম ব্যব঵ার া঄সভভাবক/সলক্ষার্থী/ 

া঄াংসলজন 

প্রিান সলক্ষক/এ঴এমস঴ 

* সবদ্যা঱জয়র সয সকাজনা ঴মাজবল বা াঅজ঱াচনা ঴ভা া঄নুষ্ঠান করা  

* া঄াংসলজজনরা ব্যব঵াজরর জন্য (ব্যব঵াজরর ৭ কায ট সদব঴ পূজব ট কারি঴঵)  স঱সেি 

াঅজবদন করজি ঵জব 

* ব্যব঵াজরর জন্য া঄াংসলজজনরা সনি টাসরি সি ব্যাাংজক জমা সদজি ঵জব 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

 

া঄াংসলজজনর সক্ষজত্র ৩ 

কায ট সদব঴ 

 

া঄াংসলজজনর সক্ষজত্র 

সনি টাসরি সি 

২০ 

সে঱ার মাঠ ও সেসি কক্ষ 

ব্যব঵ার 

সলক্ষার্থী ও া঄াংসলজন প্রিান সলক্ষক/ক্রীড়া সলক্ষক 

* সলক্ষার্থীরা ক্রীড়া সলক্ষজকর া঄নুমসি ক্রজম ব্যব঵ার করজব 

* া঄াংসলজজনরা ব্যব঵াজরর ৭ কম ট সদবজ঴র পূজব ট ব্যব঵াজরর কারি উজেেপূব টক াঅজবদন 

করজব 

 

 

 

 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

* ক্রীড়া ও ঴াাংস্কৃসি 

কসমটি 

া঄াংসলজজনর সক্ষজত্র ৩ 

কায ট সদব঴ 

সবনামূজে 



ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

২১ 

সলক্ষার্থীজদর পসরচয়পত্র, 

ব্যাচ, স঴াল্ডার ও োজয়রী 

প্রদান 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক া঄সি঴/সেসি সলক্ষক 

* সলক্ষাবজ঳ টর শুরুজি প্রদান করা ঵জব 

* া঄সি঴  

* সেসি সলক্ষক  

৩১ সল জানুয়াসরর 

মজধ্য 

স঴লন সি এর ঴াজর্থ 

মূে ঴াংযুক্ত 

২২ 

সলক্ষার্থীজদর ছুটি 

(া঄নুপসস্থি/ 

সবদ্যা঱জয় াঅ঴ার পর) 

সলক্ষার্থী ও া঄সভভাবক প্রিান সলক্ষক/সেসি সলক্ষক 

* স঱সেি াঅজবদজন (া঄সভভাবজকর স্বাক্ষর ঴াংযুক্ত) সেসি সলক্ষজকর সুপাসরলক্রজম প্রিান 

সলক্ষকজকর া঄নুমসি সনজি ঵জব িজব দী টসদন া঄নুপসস্থসির সক্ষজত্র া঄সভভাবক ঴রা঴সর 

সবদ্যা঱জয় াঅ঴জি ঵জব সক্ষত্র সবজল঳ পূজব ট প্রিান সলক্ষক বা সেসি সলক্ষকজক া঄বস঵ি 

করজি ঵জব 

*  সবদ্যা঱জয় াঅ঴ার পর ছুটির প্রজয়াজন ঵জ঱ স঱সেি াঅজবদজন সেসি সলক্ষজকর 

সুপাসরলক্রজম প্রিান সলক্ষজকর া঄নুমসি গ্র঵ি করজব   

*  দী টসদন া঄নুপসস্থসির জন্য সক্ষত্র  সবজল঳ সবদ্যা঱য় সর্থজক নাম কিটন করা ঵জব 

* প্রিান সলক্ষক 

* সেসি সলক্ষক 

িাৎক্ষসনক সবনামূজে 

মানব ঴ম্পদ ব্যবস্থাপনাাঃ 

ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

২৩ 

সলক্ষক/কম টচাসর সনজয়াগ সযাগ্যিা ঴ম্পন্ন া঄াংসলজন প্রিান সলক্ষক/এ঴এমস঴ 

* ঴রকাসর সনজয়াগসবসি সমািাজবক সলক্ষক/ কম টচাসর সনজয়াগ করা ঵জব সক্ষত্র  

সবজল঳ এনটিাঅরস঴এ এর সুপাসরলক্রজম সনজয়াগদান 

* এনটিাঅরস঴এ 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

সবসি সমািাজবক 

সনি টাসরি ঴ময় 

সবনামূজে  

২৪ 

এমসপও ভুসক্ত/র্াাআম 

সে঱/সবএে সে঱/ 

এমসপও ঴াংজলািন 

সবসিজমািাজবক সনজয়াগ প্রাি 

কম টরি সলক্ষক ও কম টচাসর 

প্রিান সলক্ষক/এ঴এমস঴ 

* ঴াংসিষ্ট সব঳জয় প্রিান সলক্ষজকর সনকর্ াঅজবদন 

* সবসি সমািাজবক এমসপও ভুসক্তর জন্য কাগজপত্র সপ্ররি (া঄ন঱াাআন) 

* র্াাআমজে঱ ও সবএে প্রাসির জন্য সবসি সমািাজবক া঄ন঱াাআজন াঅজবদন সপ্ররি  

* সবসি সমািাজবক প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র 

* মাউসল 

* এ঴এমস঴ 

* াআউএ঴াআও 

* সোআও 

* াঅঞ্চস঱ক া঄সি঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

 

প্রিান সলক্ষজকর 

সনকর্ াঅজবদন 

(৫ কম ট সদব঴) 

সবনামূজে 

২৫ 

ননসমসিক ছুটি/া঄ন্যান্য ছুটি সবসি সমািাজবক সনজয়াগপ্রাি 

সলক্ষক/কম টচাসর 

প্রিান সলক্ষক 

* ননসমসিক ছুটির সক্ষজত্র ছুটি গ্র঵জির পূজব ট প্রিান সলক্ষক বরাবর াঅজবদন করজব 

* া঄ন্যান্য ছুটির সক্ষত্র ব্যবস্থাপনা কসমটির ঴ভাপসি বরাবর াঅজবদন করজব 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

ননসমসিক ছুটিরজক্ষজত্র 

িাৎক্ষসিক 

 এবাং া঄ন্যান্য ছুটির 

সক্ষজত্র ম্যাজনসজাং কসমটির 

঴ভার স঴দ্ধাজন্তর ঴াজপজক্ষ 

(প্রমাি঴঵ ঴াংযুক্ত করজি 

঵জব) 

 

সবনামূজে  



 

ম্যাজনসজাং/এে঵ক কসমটি গঠন ঴াংক্রান্তাঃ 

ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

২৬ 

সভার্ার িাস঱কা প্রিয়ন 

(ে঴ড়া ও চুড়ান্ত) 

া঄সভভাবক/দািা ঴দস্য/সলক্ষক 

প্রসিসনসি 

এ঴এমস঴/প্রিান সলক্ষক/া঄সি঴/সেসি সলক্ষক 

* ম্যাজনসজাং কসমটির প্রসবিানমা঱া া঄নু঴াজর ে঴ড়া সভার্ার িাস঱কা ও চুড়ান্ত 

সভার্ার িাস঱কা প্রিয়ন পূব টক সেসি কজক্ষ পাঠ কজর শুনাজনা এবাং সনাটিল সবাজে ট 

র্াসিজয় সদওয়া 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

* া঄সি঴ 

* সেসি সলক্ষক 

প্রসবিান া঄নুযায়ী  

সনি টাসরি কায টসদব঴ 

সবনামূজে  

২৭ 

সনব টাচজনর িিস঴঱ ও সনব টাচন া঄সভভাবক/দািা ঴দস্য/সলক্ষক 

প্রসিসনসি 

প্রিান সলক্ষক ও সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার 

* ম্যাজনসজাং কসমটি গঠজনর প্রসবিানমা঱া া঄নুযায়ী সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার িিস঴঱ 

স া঳িার মাধ্যজম সনব টাচন঴঵ যাবিীয় কায টাব঱ী পসরচা঱না করজবন 

* সনব টাচজনর িিস঴঱ সলক্ষার্থীজদরসক পাঠ কজর শুনাজনা এবাং সনাটিল সবাজে ট 

র্াসিজয় সদওয়া ঵জব 

 

* সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার 

* প্রিান সলক্ষক 

 

প্রসবিান া঄নুযায়ী  

সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার 

কর্তটক  সনি টাসরি 

঴ময় 

সবনামূজে সক্ষত্র 

সবজল঳ সপ্রজাাআসোং 

া঄সি঴ার কর্তটক 

সনি টাসরি সি 

২৮ 

঴ভাপসি মজনানয়ন নবগঠিি এ঴এমস঴ ঴দস্য 

বৃন্দ/া঄সভভাবক/দািা ঴দস্য 

/সলক্ষক প্রসিসনসি 

সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার/প্রিান সলক্ষক 

* ম্যাজনসজাং কসমটি  প্রসবিানমা঱া া঄নুযায়ী সপ্রজাাআসোং া঄সি঴াজরর ঴ভাপসিসে 

নবগঠিি  ঴দস্যবৃন্দ ঴ভাপসি মজনানয়ন করজবন 

* সপ্রজাাআসোং া঄সি঴ার 

* প্রিান সলক্ষক 

 

৫ কায ট সদব঴ সবনামূজে 

২৯ 

সকান্ফ -  ঴দস্য মজনানয়ন সলক্ষা সবাে ট কর্তটক া঄নুজমাসদি 

ম্যাজনসজাং কসমটি  

঴ভাপসি/প্রিান সলক্ষক 

* সলক্ষা সবাে ট কর্তটক ম্যাজনসজাং কসমটি া঄নুজমাদজনর ১ মাজ঴র মজধ্য ম্যাজনসজাং 

কসমটির প্রর্থম ঴ভায় এক জন সকান্ফ -  ঴দস্য মজনানয়ন করা ঵জব 

* ঴ভাপসি  

* প্রিান সলক্ষক 

঴জব টাচ্চ ৩০ কায টসদব঴ সবনামূজে 

৩০ 

এে঵ক কসমটি া঄সভভাবক/সলক্ষক/া঄াংসলজন প্রিান সলক্ষক 

* সকান কারজি ম্যাজনসজাং কসমটি গঠন করা ঴ম্ভব না ঵জ঱ ম্যাজনসজাং কসমটি 

প্রসবিানমা঱া া঄নু঴াজর প্রিান সলক্ষক উপজজ঱া সনব টা঵ী া঄সি঴ার, সজ঱া সলক্ষা 

া঄সি঴ার ও সজ঱া প্রলা঴জকর মাধ্যজম এে঵ক কসমটি গঠন করজব 

* াআউএনও 

* সোআও 

* সেস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

঴জব টাচ্চ ৩০ সদন সবনামূজে 

৩১ 

সপটিএ গঠন া঄সভভাবক/সলক্ষক প্রিান সলক্ষক/উপকসমটি 

* সপটিএ গঠজনর সবসিমা঱া া঄নুযায়ী ম্যাজনসজাং কসমটির িোবিায়জন সপটিএ 

গঠন করা ঵জব। 

 

 

 

 

 

 

* এ঴এমস঴ 

* প্রিান সলক্ষক 

৩১ জানুয়াসরর মজধ্য সবনামূজে  

 



া঄ন্যান্য 

ক্রম স঴বা঴মূ঵ স঴বা গ্র঵ীিা স঴বাপ্রাসির স্থান, পদ্ধসি ও প্রজয়াজনীয় কাগজপত্র  স঴বা প্রদানকারী ঴ময়঴ীমা মন্তব্য 

৩২ 

িথ্য প্রাসি 

 

নবি বাাং঱াজদসল নাগসরক প্রিান সলক্ষক/িথ্য প্রদানকারী কম টকিটা 

* বাাং঱াজদল িথ্য া঄সিকার াঅাআন ২০০৯ াঅজ঱াজক িথ্য 

প্রাসির জন্য সনসদ টষ্ট িরজম াঅজবদন করা যাজব 

* প্রিান সলক্ষক 

* িথ্য প্রদানকারী কম টকিটা 

িথ্য া঄সিকার াঅাআজন 

সনি টাসরি ঴ময় 

সবনামূজে  

৩৩ 
োউর্, সরেসক্রজ঴ন্ট, গা঱ ট঴ 

গাাআে 

সলক্ষার্থী া঄সি঴ 

* ঴াংসিষ্ট দাসয়েপ্রাি সলক্ষক বাস্তবায়ন করজবন 

* ঴াংসিষ্ট দাসয়েপ্রাি সলক্ষক সনি টাসরি সদন সবনামূজে 

৩৪ 

জািীয় সদব঴ উদযাপন সলক্ষক/কম টচারী/সলক্ষার্থী/ 

া঄সভভাবক/া঄াংসলজন 

া঄সি঴ 

* ঴াংসিষ্ট কসমটি উক্ত সদব঴ ঴মূজ঵ া঄াংসলজনজক সনজয় 

বাস্তবায়ন করজব 

* ঴াংসিষ্ট উপ কসমটি সনি টাসরি সদন সবনামূজে 

 

প্রসিষ্ঠান প্রিান 

 

(মৃণাল কান্তি সাহা) 

প্রিান সলক্ষক (ভারপ্রাি) 

বাাংগাখ া উচ্চ ববদ্যালয় 
঱ক্ষ্মীপুর ঴দর, ঱ক্ষ্মীপুর 

সমাবাাআ঱: ০১৭১১৭৯৩৫১৭ 

 

 


